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Berechtigung Zugang Mitarbeiter

Mitarbeiter

In dieser Liste werden alle „Zugangsberechtigten“ aufgelistet und Vor- und Nachname kann eingetragen und 
geändert werden.

Folgende Daten werden gelistet:

•	 Vorname
•	 Nachname
•	 Benutzername
•	 Zugangsberechtigung zu Ebenen (admin, Organisationen, Einrichtungen)
•	 Anzeige Zugang zu Organisationen
•	 Anzeige Zugang zu Einrichtungen
•	 Zugangsberechtigung zu „Verwaltung der Einrichtung“ und „Verwalten der Inspektionen“. 

(Nur in den Einrichtungen)
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Die Passworte werden nicht angezeigt! Soll für einen Mitarbeiter ein neues Passwort vergeben werden, so 
muss dieser Mitarbeiter gelöscht und neu mit Benutzername und Passwort angelegt werden.

Anlage der Zugangsberechtigung für einen Mitarbeiter

Über den Button „Neuer Mitarbeiter“ öffnen Sie das Menü „Neuen Mitarbeiter anlegen“.

Geben Sie den neuen Benutzernamen, ein neues Passwort und die Ebene für die Zugangsberechtigung ein. 
Ist der benutzername bzw. das Passwort bereits vergeben erhalten Sie eine Meldung und müssen andere 
Zugangsdaten eintragen.

Speichern Sie Ihre Eingaben ab und gehen Sie zurück auf die Liste der Zugangsberechtigten.

Kontrollieren Sie Ihre Eingaben und ergänzen Sie den Vor- und Zunamen.

Bei Mitarbeiter mit der Berechtigung in den Organisationen müssen Sie noch ergänzen für welche Organisa-
tion sie berechtigt sind.

Berechtigungsebene Organisationen

Bei Betätigung des Icons „Organisation“ öffnet sich die Liste der Organisationen.
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Wählen Sie die gewünschte Organisation aus und übernehmen sie diese.

Berechtigungsebene Einrichtungen

Bei Betätigung des Icons „Einrichtungen“ öffnet sich die Liste der Einrichtungen.

Wählen Sie die gewünschte Einrichtung aus und übernehmen sie diese.
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Weiterhin müssen Sie bei Mitarbeiter mit der Berechtigung in den Einrichtungen müssen Sie noch ergänzen 
für welche Einrichtung sie berechtigt sind.

Bei Mitarbeiter mit der Berechtigung in den Einrichtungen müssen Sie noch Häkchen setzen für welche 
Module sie zugangsberechtigt sind:

•	 Verwaltung der Einrichtungen. (Hier werden die Meldungen und die statistischen Daten von 
Rufen und Anwesenheiten von ausgewählten Zimmern verwaltet).

•	 Verwalten der Inspektionen (Hier werden die Inspektionen der Einrichtung verwaltet und be-
rechnet)


